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                                    1 Общие положения 

1.1 Данное Положение разработано в соответствии с Федерального закона от 29 

декабря 2012 г. №273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" , приказом 

Минобрнауки России от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам», СанПиН 2.4.4.3172-14, утв.постановлением Главного государственного 

санитарного врача РФ от 04.07.2014 №41. 

1.2 Настоящее положение устанавливает порядок разработки, требования к 

построению и оформлению содержания, процедуру утверждения, сроков действия 

программ дополнительного образования (далее программа), определяет структуру, 

оформление. 

1.3 Программа определяет наиболее оптимальные и эффективные: содержание, 

формы, методы и приемы организации обучения с целью получения результата, 

направленного на приобретение знаний и умений.  

1.4 Программы обновляются по мере необходимости путем внесения изменений. 

Основанием  для внесения изменений являются изменения, касающиеся количества часов 

по учебному плану, изменения в нормативных документах. 

1.5 При внесении изменений в программу, она подвергается процедуре 

рецензирования  и утверждения.  

 

2 Требования к оформлению и содержанию структурных элементов программы 

дополнительного образования 

Программа содержит (приложение 1): 

2.1 Титульный лист. На титульном листе программы необходимо указать: 

- наименование образовательного учреждения; 

- когда и кем утверждена программа; 

- название программы; 

-год разработки программы. 

2.2 На втором листе программы указывается: 

-организация разработчик; 

-ФИО, должность разработчика программы; 

-рецензенты; 

-дата рассмотрения данной программы на заседании предметно-цикловой комиссии 

ГАПОУ «Бугульминский машиностроительный техникум» с указанием протокола и 

подписью председателя предметно-цикловой комиссии. 

2.3 Общая характеристика программы: 

-цель реализации программы; 

-категория обучающихся по программе; 

-планируемые результаты обучения; 

- рекомендуемое количество часов; 

- форма обучения. 
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2.4 Структура и примерное содержание программы включает: 

- учебный план; 

- содержание программы. 

2.5 Условия реализации программы: 

- требования к минимальному материально-техническому обеспечению; 

- информационное обеспечение обучения; 

- кадровое обеспечение образовательного процесса. 

2.6 Оценка качества освоения программы. 

 

3 Права учреждения 

 

3.1 Программы самостоятельно разрабатываются и утверждаются организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность. Программы утверждаются директором  

ГАПОУ «Бугульминский машиностроительный техникум». 

3.2 Разработчик программы может самостоятельно: 

- раскрывать содержание разделов, тем, обозначенных в программе, опираясь на 

учебные пособия, которые он считает целесообразными; 

- устанавливать последовательность изучения учебного материала; 

- распределять время, отведенное на изучение, модуля, раздела и тем по их 

значимости; 

- разрабатывать перечень практических занятий. 

 

4 Механизм разработки, согласования и утверждения 

программы дополнительного образования 

 

4.1 Программа разрабатывается преподавателем, обеспечивающим обучение. 

4.2 Разработанная программа рассматривается на заседании предметно-цикловой 

комиссии на предмет соответствия структуры и содержания программы установленным 

требованиям. Результаты рассмотрения программы фиксируются в протоколе заседания 

предметно-цикловой комиссии. 

4.3 При соответствии программы установленным требованиям на 2 странице 

указываются реквизиты протокола заседания предметно-цикловой комиссии, на котором 

данная программа рассматривалась, после чего утверждается. 

4.4 Программа рецензируется внешней и внутренней рецензией. Рецензия 

прикладывается к программе. 

4.4 Коррективы в программу вносятся с учетом последних изменений в 

законодательстве, новых нормативных актов и документов. Внесенные изменения и 

дополнения в программе проходят процедуру рассмотрения и утверждения. 
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                                                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ А 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РТ 

Государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

«Бугульминский машиностроительный техникум» 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор ГАПОУ «БМТ» 

_______________________ И.И.Хабипов 

«_____»_____________________ 20__ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПРОГРАММА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«________________________________» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                             г.Бугульма, 2019 г. 
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Организация-разработчик: ГАПОУ «Бугульминский машиностроительный техникум» 

 

Разработчик:_____________________________________________________________ 

 

 

Рецензенты:_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рассмотрена и одобрена на заседании предметно-цикловой комиссии  ГАПОУ 

«Бугульминский машиностроительный техникум» 

 

 

Протокол №________ от «______» _____________________20_____г. 

 

Председатель ПЦК ________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 

(обязательное) 

       Ф-4.2.3-01 

 

ЛИСТ РАССЫЛКИ 

 

№ 

п/п 

Наименование структурного 

подразделения (службы или отдела) 

Обозначение 

подразделения 

ФИО, должность 

получателя 

Кол-во 

экз.  

1 2 3 4 5 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

(обязательное) 

 

Ф-4.2.3-02 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

Заполняется, как результат согласования документа между подразделением-разработчиком 

и подразделениями, участвующими в функциональном взаимодействии с ним. 

№ 

п/п 

Ответственные исполнители 

(Организационная единица) 

Ответственные исполнители 

(Фамилия И.О.) 
Дата Подпись 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
ГАПОУ «БМТ» 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о разработке программ дополнительного 

образования 

 

стр. 9 из 11 Изменение 

Система менеджмента качества 
 

Дата 
05.03.2019 

 
 

9 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ Г 

(обязательное) 

Ф-4.2.3-03 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 

Заполняется, как результат ознакомления ответственных исполнителей с требованиями 

данного документа. 

№ 

п/п 

Ответственные (должность) 

 (Организационная единица) 

Фамилия И.О. Дата Подпись 

1 2 3 4 5 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Д 

(обязательное) 

Ф-4.2.3-04 

ЛИСТ КОРРЕКЦИИ ДОКУМЕНТА 

№п/п Лист Обнаружено несоответствие в 

документе 

ФИО обнаружившего 

несоответствие в 

документе 

Дата 

1 2 3 4 5 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е 

(обязательное) 

Ф-4.2.3-05 

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

Изм. Номера страниц (листов) Номер   Срок 

п/п изменённых заменённых новых аннулированных документа Подпись Дата введения 

изменения 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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